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Polski Koncern Naftowy ORLEN SA

ZESPOt. DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ |
KARTOGRAFICZNEJ PKN ORLEN S.A.

ZASADY

zamawiania i wykonywania prac geodezyjno-kartografi cznych.
Zgodnie z Decyzjg Nr 1 Ministra Energii z dnia 26 czerwca 2019 roku ,w sprawie
ustalenia terendéw zamknietych ze wzgledu na obronnos¢ i bezpieczenstwo panstwa”,
oraz w mysl| pisma Ministra Energii z 6 sierpnia 2019, DZK.I11.700.13.2019, funkcje
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej na terenach zamknietych PKN
Orlen S.A. peini Zespot Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej PKN Orlen S.A.
Zespot ten prowadzi rowniez narady koordynacyjne na wyzej wymienionych terenach.
Wszelkie prace geodezyjne mogg by¢é wykonywane wytgcznie przez firmy majgce
zgode na ich wykonywanie z Ministerstwa Aktywéw Panstwowych. Wszelkie
informacje dotyczgce zamawiania i wykonywania prac geodezyjno-kartograficznych na
terenach zamknietych PKN Orlen S.A. sg zawarte w zarzgdzeniu operacyjnym nr
8/2020/RI.

§1

Postanowienia ogdlne
1. Prace geodezyjno-kartograficzne  na terenach zamknietych PKN Orlen S.A.
wykonywane sg w nastepujgcym zakresie:

a) sporzadzanie i aktualizacja mapy numerycznej dla terendw zamknietych PKN
Orlen S.A., stanowigce] podstawe prac projektowych i bezpiecznego
prowadzenia robot ziemnych,

b) opracowywanie map do celéw pogladowych, projektowych, powykonawczych i
prawnych,

c) prowadzenie narad koordynacyjnych, (uzgadnianie lokalizacji) - usytuowania
projektowanych obiektow zagospodarowania naziemnego i sieci uzbrojenia
podziemnego terenu,

d) geodezyjna obstuga budowy, montazu i remontéw obiektow (tyczenia, szkice
przeszkdéd uzbrojenia i pomiary kontrolne, elementow stanowigcych tresc
uzgodnionego z Zespotem projektu wykonawczego),

e) geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza obiektow zagospodarowania i sieci
uzbrojenia terenu po zakonczeniu budowy i na poszczegoélnych jej etapach
(elementéw stanowigcych tres¢ mapy numerycznej PKN Orlen S.A)),

f) geodezyjne pomiary przemieszczen i odksztatcen obiektéw,

g) koordynacja, kontrola i odbiér prac geodezyjnych i kartograficznych
wykonywanych w systemie zleconym,

h) konserwacja i modernizacja osnowy geodezyjnej,

i) archiwizacja dokumentacji geodezyjno-kartograficzne,;.
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§2
Podstawowe definicje

. Mapa Numeryczna (MN) - zas6b dokumentacyjny geodezyjno-kartograficzny dla
terendw _zamknietych PKN Orlen S.A. w pelnym zakresie obiektow
zagospodarowania terenu i infrastruktury technicznej stanowigcej wlasnos¢ PKN
ORLEN S.A. W skiad mapy numerycznej nie wchodzg urzgdzenia techniczne i
instalacyjne wewnatrz budynkéw monolitycznych, obudowanych $cianami ze
wszystkich stron.

. System Mapy Numerycznej (SMN) - branzowy geograficzny system informatyczny
przeznaczony do prowadzenia mapy numerycznej terendw zamknietych PKN Orlen
S.A.

. Tereny zamkni ete- tereny ustanowione Decyzjg Nr 1 Ministra Energii z dnia 26
czerwca 2019 roku ,w sprawie ustalenia terendw zamknietych ze wzgledu na
obronnos¢ i bezpieczenstwo panstwa’. Tereny zamkniete stanowig zakfad
produkcyjny w Plocku wraz z obszarem otaczajgcym, Wytwornie Kwasu
Tereftalowego w Zakladzie PTA i Blok Gazowo-Parowy w Zaktadzie CCGT
Wioctawek oraz inne dziatki we Wioctawku stanowigce wtasnos¢ PKN ORLEN S.A.
Peten wykaz dzialek ewidencji gruntéw, na ktorych ustanowiono teren zamkniety,
znajduje sie w zatgczniku do Decyzji Nr 1 Ministra Energii z dnia 26 czerwca 2019
r. oraz jest dostepny w Zespole Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne,j.

. Spotka Koncernu - Spoitka, w ktorej PKN ORLEN S.A. posiada zaangazowanie
kapitatowe w sposéb bezposredni lub posredni.

. Prace geodezyjne - projektowanie i wykonywanie pomiaréw geodezyjnych,
wykonywanie zdje¢ lotniczych, dokonywanie obliczen, sporzadzanie i
przetwarzanie dokumentacji geodezyjnej, a takze zakfadanie i aktualizacje baz
danych, pomiary i opracowania fotogrametryczne, grawimetryczne, magnetyczne i
astronomiczne zwigzane z realizacjg zadan w dziedzinie geodezji i kartografii oraz
krajowego systemu informaciji o terenie.

. Pomiary realizacyjne — zespot czynnosci geodezyjnych majgcych na celu:
wyznaczenie w terenie przestrzennego potozenia projektowanych obiektow
budowlanych, uzyskanie zgodnosci ksztattow i wymiaréw realizowanych obiektow z
danymi projektéw technicznych oraz kontrolowanie zgodnosci potozenia i
wymiarow obiektow budowlanych z danymi z projektu technicznego.

. Obstuga geodezyjna budowy i monta zu — zespoOt czynnosci geodezyjnych
majgcy na celu wytyczanie i oznaczanie osi konstrukcyjnych oraz punktéw do
ustawienia elementéw, sukcesywne kontrolowanie z danymi projektu technicznego,
dostarczanie informacji na temat przemieszczen | odksztatcen obiektu
budowlanego i jego podioza.

. Osnowa geodezyjna, pozioma i wysoko §$ciowa - usystematyzowany zbior
punktow geodezyjnych, dla ktorych okreslono matematycznie ich wzajemne
potozenie i dokladnos¢ usytuowania na powierzchni odniesienia w przyjetym
uktadzie wspoétrzednych oraz okreslono wysokosci wzgledem przyjetego poziomu
odniesienia.

. Szkic polowy - rysunek wykonany w terenie, bez zachowania kartometrycznosci,
na ktérym miarami okreslono potozenie szczego6téw terenowych w stosunku do
osnowy geodezyjnej.

10.Szkic tyczenia — szkic przedstawiajgcy potozenie wytyczonych punktow,

zawierajgcy miary pobrane z geodezyjnie opracowanego projektu technicznego
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oraz miary odtozone przy tyczeniu i miary uzyskane w wyniku kontroli, majgcy na
celu udokumentowanie poprawnosci wykonanego tyczenia.

11.Szkic pomiaru kontrolnego, szkic kontrolny — szkic zawierajgcy dane
geodezyjne wynikajgce z pomiaru kontrolnego majgcego na celu sprawdzenie
poprawnosci wymiarowej realizowanego obiektu podczas trwania prac budowlano-
montazowych lub po ich zakonczeniu.

12.Wskaznik konstrukcyjny — znak przeznaczony do wskazywania miejsca montazu
elementu konstrukcyjnego i do kontroli jego usytuowania po montazu.

13.Wskaznik wysoko sciowy — znak naniesiony na konstrukcji lub deskowaniach
budowli, wskazujgcy okreslony poziom budowy lub montazu elementow.

14.Geodezyjne pomiary inwentaryzacyjne, pomiary pow  ykonawcze - zespot
czynnosci geodezyjnych majgcych na celu zebranie odpowiednich danych
geodezyjnych do okreslenia potozenia, ksztattu i wymiaréw realizowanych obiektow
budowlanych.

15.Prace kartograficzne - opracowywanie merytoryczne i techniczne redagowanie
map i opracowan pochodnych oraz ich reprodukowanie.

16.Mapa zasadnicza (kraju) — mapa sytuacyjno-wysokosciowa w skalach od 1:500
do 1:5000, zawierajgca réwniez wybrane elementy ewidencji gruntéw i uzbrojenia
terenu — zaktadana dla catego obszaru kraju.

17.Mapa podstawowa zaktadu produkcyjnego w Plocku - wielkoskalowe
opracowanie kartograficzne, zawierajgce aktualne informacje o przestrzennym
rozmieszczeniu obiektow ogdélno geograficznych oraz wybranych elementach
ewidencji gruntéw i budynkow, a takze sieci uzbrojenia terenu nadziemnych,
naziemnych i podziemnych, istniejgcych i projektowanych.

18.Mapa pochodna — mapa opracowana w skali mniejszej niz mapa podstawowa,
odpowiednio zgeneralizowana kartograficznie przez uzasadniony dobor i
uogélnienie elementow tresci mapy w zaleznosci od jej tresci, przeznaczenia i skali
opracowania.

19.Mapa tematyczna — mapa eksponujgca wybrane elementy $rodowiska
geograficznego i okreslone procesy lub zjawiska przyrodnicze i spoteczno-
gospodarcze w tym, przebieg magistralnych rurociggdw podziemnych w
poszczegolnych mediach oraz pozostatych magistralnych sieci uzbrojenia
podziemnego a takze wybranych obiektow zaktadowej infrastruktury technicznej i
zagospodarowania naziemnego terenu.

20.Mapa do celéw pogl gdowych — reprodukcja mapy podstawowej lub pochodnej, o
tresci zgodnej z archiwalnym zasobem dokumentacyjnym obiektow istniejgcych i
projektowanych bez sprawdzenia zgodnos$ci mapy ze stanem faktycznym w
terenie.

21.Szkic przeszkdd - szkic geodezyjny uzbrojenia podzi emnego terenu —
opracowanie geodezyjno-kartograficzne wydawane dla potrzeb bezpiecznego
prowadzenia robo6t ziemnych przy pracach inwestycyjnych i remontowych,
wykonane na wyrysie lub odrysie z mapy podstawowej (zasadniczej), uzupetnione
elementami opisowymi i lokalizujgcymi uzbrojenie podziemne istniejgce
zinwentaryzowane i projektowane niezinwentaryzowane.

22.Mapa do celéw prawnych — opracowanie kartograficzno-opisowe wykonane przez
osobe uprawniong, przedstawiajgce granice nieruchomosci oraz wybrane dane z
ksigg wieczystych oraz ewidencji gruntow i budynkéw, sporzgdzane dla potrzeb
ustalenia prawa wtasnoséci, uzytkowania, obrotu nieruchomosci itp., zarejestrowane
w miejscowo wiasciwym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

23.Mapa do celéw projektowych - opracowanie geodezyjno-kartograficzne
obejmujgce przygotowanie dokumentacji geodezyjnej niezbednej do wykonania

Zasady zamawiania i wykonywania prac geodezyjno-kar  tograficznych.

EGZEMPLARZ UZYTKOWY Nadzoruje: Jacek Ttuchowski
PODLEGA AKTUALIZACJI Data aktualizacji: 03 wrzesien 2020

Str:3z7




projektu budowlanego, obejmujgce rowniez obszar otaczajgcy teren inwestycji w
pasie co najmniej 30m, zawierajgce poza elementami stanowigcymi tres¢ mapy
podstawowej (zasadniczej) tgcznie z granicami wiadania (wtasnosci) nieruchomosci
(dzialek), powinna zawiera¢ nastepujgce aktualne informacje - zgodne z
archiwalnym zasobem dokumentacyjnym i ze stanem faktycznym w terenie:
a) opracowane geodezyjnie linie rozgraniczajgce tereny o r6znym przeznaczeniu,
b) linie zabudowy oraz osie ulic i drdg itp., jezeli zostaly ustalone w miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o ustaleniu warunkow
zabudowy i zagospodarowania terenu,
c) usytuowanie zieleni wysokiej ze wskazaniem pomnikow przyrody,
d) usytuowanie innych obiektéw i szczegdtow wskazanych przez projektanta,
zgodnie z celem wykonywanej pracy,
wykonana za posrednictwem Zespétu Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej i
zarejestrowana w Zespole Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej PKN Orlen
S.A.
19.Mapa powykonawcza — inwentaryzacji zrealizowanych o  biektbw — mapa
wykonana po zakonczeniu budowy, zawierajgca aktualne informacje o
przestrzennym rozmieszczeniu obiektéw zagospodarowania naziemnego i sieci
uzbrojenia podziemnego terenu oraz granice wiladania (wkasnosci) nieruchomosci
(dziatek), zrealizowanych w ramach jednego ,projektu budowlanego” i
podlegajgcych zgtoszeniu do uzytkowania (eksploatacji), zgodna ze stanem
faktycznym w terenie i z archiwalnym zasobem dokumentacyjnym obiektow
istniejagcych i projektowanych, opracowana za posrednictwem Zespotu
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej i zarejestrowana w Zespole
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej PKN Orlen S.A.
20.NGK - Katalog Norm Czasu Pracy robét geodezyjnych i kartograficznych
dostosowany do technologii wykonywania robét na terenach zamknietych PKN
Orlen S.A.
21.NRG - normogodzina - ilo$¢ czasu w czesciach utamkowych godziny potrzebna do
wykonania danej czynnosci stanowigcej czesc¢ skiadowg opisu procesu realizacji
pracy w geodezji i kartografii, przypadajgca na jednostke rzeczowg (punkt
sytuacyjny, punkt wysokosciowy, arkusz mapy, zamowienie, obiekt, hektar,
odcinek, przekroj estakady lub muldy).
22.NOBEL - program zasilajgcy danymi pomiarowymi system mapy numerycznej
ZDGIK.

§3

Zamawianie i wykonywanie prac geodezyjno-kartografi cznych
1. Zamawiaj qcy
Do zamawiania prac geodezyjno-kartograficznych uprawnione sg osoby zgodnie z
8 4 ust.l zarzagdzenia operacyjnego wprowadzajgcego do uzytku stuzbowego
niniejsze zasady.
2. Zakres opracowa n kartograficznych Zespotu Dokumentaciji Geodezyjne;j [
Kartograficznej
a) Mapa podstawowa (zasadnicza) prowadzona w skali 1:250, dla terenu
zamknietego zaktadu produkcyjnego w Ptocku w zakresie urzadzen i obiektéw
PKN ORLEN S.A., oraz mapa terenow zamknietych PKN Orlen S.A. we
Wioctawku prowadzona w skali 1:500.
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b)

Mapy pochodne prowadzone dla terenu zaktadu produkcyjnego w Plocku w
skalach 1:1000, 1:2000 i 1:5000 w zakresie urzgdzen i obiektow PKN ORLEN
S.A,

Mapy tematyczne prowadzone dla magistralnych sieci uzbrojenia

podziemnego terenu oraz dla wybranych obiektéw zaktadowej infrastruktury

technicznej i w skalach 1:2000 i 1:5000:

- KO - kanalizacja opadowa,

- KF - kanalizacja sanitarna - fekalna,

- KPIs - kanalizacja przemystowa | system,

- KPlIlIs - kanalizacja przemystowa Il system,

-  WPP - woda przeciwpozarowa,

- WP - woda pitna,

- WCh - woda chlorowa,

- WG - woda gospodarcza,

- WOZ,WOP,WD - woda obiegowa zasilajgca i powrotna
oraz zdekarbonizowana,

- WT - woda technologiczna,

- KE/SNiWN - kable elektroenergetyczne sredniego i wysokiego napiecia
wraz z kablami sterowniczymi lub kablami sygnalizacyjnymi i kablami
Swiattowodowymi elektroenergetycznymi,

- OE - oswietlenie zewnetrzne drog ogdlnozaktadowych,

- KT - kanalizacja teletechniczna (magistralna i rozdzielcza),

- Tk —tory kolejowe,

- Dr - drogi og6lnozaktadowe,

- PZM - piezometry

- SR -siec realizacyjna zaktadu - osnowa geodezyjna,

- Ew — ewidencja gruntow - granice dziatek ewidencyjnych

- inne obiekty infrastruktury technicznej zaktadu, w zaleznos$ci od potrzeb.

3. Reprodukcja map - udost epnianie map i opracowa n kartograficznych

a)

b)

Mapy i opracowania kartograficzne z zasobu geodezyjno-kartograficznego
ZDGIiK terenéw zamknietych PKN Orlen S.A. sg wydawane w postaci
papierowej i elektronicznej, a takze udostepniane za pomocg przegladarki
intranetowej dla wybranych stanowisk i uzytkownikoéw infrastruktury technicznej
zaktadu produkcyjnego w Plocku, w zaktadce strony FUNKCJONALNOSCI /
Mapy. Dane mapowe publikowane w intranecie traktowane sg jako mapa do
celéw pogladowych. W sytuacjach wyj atkowych tj. w niedziele i _$wieta, w
dni wolne od pracy a tak ze w czasie Il i lll zmiany pracy, w przypadku kiedy
wyst gpita _awaria _na_sieciach uzbrojenia podziemnego terenu, mog g
stanowi ¢ podstaw € do przygotowania wyrysu dla realizacji robot
ziemnych, celem niezwiocznego usuni ecia zaistniate] awarii. Wyrys taki
moze byé przygotowany bezpo s$rednio przez osob e, ktéra odpowiada za
realizacj e prac zwi gzanych z usuni eciem awatrii.

W zamowieniu na wydanie map i opracowan kartograficznych nalezy okresli¢
przeznaczenie, zakres, ilos¢ egzemplarzy, rodzaj materiatu (papier, kalka) oraz
format danych dla postaci elektronicznej a takze dekretacje kosztow.

4. Geodezyjna realizacja - wytyczenie projektowanych o biektow

a)

Do zamoéwienia na geodezyjne wytyczenie projektowanych obiektow do
realizacji Zamawiajgcy zalgcza rysunek projektu technicznego z lokalizacjg
szczegO6towg obiektu z nadang klauzulg uzgodnienia ostatecznego dokonanego
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przez Zespot Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej wraz z oznaczeniem

zakresu tyczenia.

b) Przy odbiorze wytyczonego obiektu, Zamawiajgcy oprocz wyznaczonych w
terenie osi obiektu otrzymuije:

- szkic geodezyjny tyczenia,

- szkic przeszkdd - szkic geodezyjny uzbrojenia podziemnego terenu objetego
pracami, ktory zgodnie z odrebnym wewnetrznym aktem organizacyjnym w
zakresie prowadzenia robot ziemnych na terenie PKN ORLEN S.A., stanowi
podstawe do wydania zezwolenia na prowadzenie rob6t ziemnych,

- rysunek projektu technicznego z lokalizacjg szczeg6towa obiektu.

. Geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza obiektéw

a) Zamowienia na wykonanie inwentaryzacji geodezyjnej obiektu nalezy skiadac
po jego wybudowaniu lub po zakonczeniu etapu jego budowy, najpdzniej jednak
w takim terminie, aby pomiar inwentaryzacyjny moégt byé wykonany przed
przekazaniem obiektu do eksploatacji. Obiekty i urzgdzenia podziemne
podlegajgce zakryciu nalezy zgtaszac do inwentaryzacji przed ich zasypaniem.

b) Przy odbiorze geodezyjnej inwentaryzacji obiektu Zamawiajgcy otrzymuje szkic
polowy pomiaru geodezyjnego z potwierdzeniem zgodnosci lub stwierdzeniem
niezgodnosci sytuacyjnej wykonania obiektu z projektem.

. Przekazanie i odbior zleconej pracy geodezyjnej

a) Wykonanie zleconej pracy geodezyjno-kartograficznej i odbiér dokumentacji
Zamawiajgcy potwierdza w punkcie 7 formularza ,Zamdwienie na prace
geodezyjno-kartograficzne”.

b) Odbioru prac geodezyjno-kartograficznych wykonywanych w systemie zleconym
dokonuje Zespo6t Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. Protokét
zdawczo-odbiorczy sporzagdza sie wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do
zarzgdzenia 8/2020/Rl.

§4
Ewidencja zaméwie n i prac geodezyjno-kartograficznych

. W Zespole Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej prowadzone sg
nastepujgce rejestry zamowien na prace geodezyjno-kartograficzne:

a) Rejestr Uzgodnien Lokalizacji Projektow,

b) Rejestr Realizacji Projektow i Szkicéw Przeszkad,

c) Rejestr Inwentaryzacji Powykonawczej,

d) Rejestr Reprodukcji Map.

§5

Archiwizacja dokumentacji geodezyjno-kartograficzne ]

. Dokumentacja geodezyjno-kartograficzna powstata w wyniku realizacji zamowien

archiwizowana jest zgodnie z obowigzujgcym odrebnym wewnetrznym aktem

organizacyjnym dotyczacym Instrukcji Archiwalnych oraz z zachowaniem
nastepujgcych okreséw przechowywania:

a) zamodwienia na reprodukcje map i opracowan kartograficznych, wydawanych z
zasobu geodezyjno-kartograficznego Zespotu Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej - B3,

b) dokumentacja uzgodnien lokalizacji projektowanych obiektéw oraz wydanych
opinii lokalizacyjnych — BE25,

c) geodezyjna dokumentacja realizacji projektowanych obiektow - B3,

d) geodezyjna dokumentacja inwentaryzacji powykonawczych, pomiaréw
przemieszczen i odksztatlceh obiektow — BE25.
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KOMORKI ORGANIZACYJINE
Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN S.A.
na terenach zamknigtych PKN Orlen S.A.

PODMIOTY ZEWNETRZNE zwigzane i pozostate spoza PKN ORLEN S.A.
Wiasciciele i Uzytkownicy nieruchomosci, Dostawcy ustug i dokumentacji dla
terenéw zamknietych PKN Orlen S.A.
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Rys. 1. Schemat postepowania - Zamawianie i wykonywanie prac geodezyjno-kartograficznych

Zasady zamawiania i wykonywania prac geodezyjno-kar

tograficznych.
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