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Wprowadzenie do tematyki zadania SIGMABIS

1. Gtownym zadaniem dziatu HR w naszej organizaciji jest zebranie potrzeb rekrutacyjnych z r6znych
dziatéw, ustalenie odpowiedniego profilu Kandydata/Kandydatki, a nastepnie przygotowanie ogtoszenia.
Czesto to wtasnie dziat HR musi zweryfikowac jakie bedg najbardziej istotne potrzeby na danym

stanowisku i na tej podstawie stworzy¢ ogtoszenie rekrutacyjne, stgd zadanie numer 1.©

2. Sigma BIS S.A czesto poszukuje Kandydatéw wsrod innych Spotek konkurencyjnych, dlatego tez zeby
poznac specyfike weryfikacji Kandydatek/Kandydatow z rynku nalezy poznac¢ otoczenie, sSrodowisko

Sigmy stad zadanie numer 2.©

3. W tych dwéch zadaniach bedziemy zwracaé uwage na umiejetnosc¢ poszukiwania wiedzy, redagowania

tekstow oraz wyciggania wnioskéw.

Dziat HR SIGMY
Zyczymy Ci powodzenia©
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Tres¢ zadania SIGMABIS

Zadanie 1

Stworz atrakcyjne ogtoszenie rekrutacyjne zachecajgce do aplikowania na stanowisko Asystenta ds.
Rozliczen do firmy Sigma BIS na podstawie ponizszego opisu stanowiska.

Opis Stanowiska: Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiadata za weryfikacje poprawnosci
wystawionych faktur w systemie, przygotowanie raportdw i zestawien ptatnosci w Excel, a takze bedzie
wspotpracowata z dostawcami w zakresie wystawianych faktur proform. Pracownik bedzie rowniez
odpowiadat na pytania pracownikéw dotyczgcych statuséw ptatnosci faktur.

Od Kandydata oczekujemy wiedzy na temat wystawiania faktur, znajomosci Excel, skrupulatnosci,
doktadnosci, doswiadczenia w pracy z dokumentami kosztowymi, mile widziana znajomos¢ programow
ksiegowych.

Ogtoszenie rekrutacyjne powinno dodatkowo zawierac klika zdan o firmie.

Zadanie 2
Jedng z metod poszukiwania kandydatow do pracy jest metoda poszukiwan bezposrednich np. poprzez
portal LinkedIn. Na profilach jakich konkurencyjnych firm bedziesz poszukiwat/a kandydatéw/kandydatek na

stanowisko Media Planner.
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Informacje techniczne dla kandydata SIGMABIS

» Przygotuj rozwigzanie zadan w formie pliku Power Point maksymalnie 5 slajdow (do 5 MB).

» W przypadku watpliwosci zapraszamy do kontaktu poprzez skrzynke e-mail:

Aneta.Staszkiewicz@sigma-media.pl

= Autorow najlepszych rozwigzan zaprosimy do zaprezentowania materiatu podczas

rozmowy rekrutacyjnej. Do zobaczenia!




